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SLEDOVANIE VYDANÍ A ZMIEN DOKUMENTU 

Zoznam vydaní dokumentu 

Vydané pod číslom Účinnosť od - do 

29007/2021/O160-5 15.05.2021 – 29.04.2026 

37069/2026/O160-1 30.04.2026 

 Uvádza sa spisové číslo aktuálneho vydania a v novelizovanom dokumente 

(2. a ďalšie vydanie) údaj so spisovým číslom predošlého vydania s rozpätím jeho 

účinnosti (od – do). 

Záznam o zmenách 

Číslo zmeny Popis Účinnosť Poznámky 

Zmenu 

zapracoval 

(podpis) 

     

     

     

     

     

     

     

 Zmeny sú vydávané spracovateľským útvarom dokumentu. Ich znenie i znenie 

dokumentu so zapracovanými zmenami sú umiestnené (zverejnené) v elektronickej 

podobe v dokumentovom úložisku IP ŽSR, v príslušnom priečinku knižnice IRA. 

 Ak je potrebné zmeny zapracovať aj do tlačenej podoby IRA - výtlačku, za ich 

včasné a správne zapracovanie a za doplnenie údajov v zázname o zmenách zodpovedá 

držiteľ výtlačku. 

  

https://ip.intra.zsr.sk/IRA/Forms/LenPlatne.aspx
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Čl. 1 

Úvodné ustanovenia 

(1)  Bádateľský poriadok sa vydáva pre bádateľňu Archívu Železníc 

Slovenskej republiky v súlade s § 7 písm. e) zákona č. 395/2002 Z. z. 

o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov. 

(2)  Bádateľňa sa nachádza v suteréne budovy Generálneho riaditeľstva 

Železníc Slovenskej republiky, Klemensova č. 2526/8, 813 61 Bratislava č. dverí 

07. Bádatelia majú vstup do bádateľne povolený po predchádzajúcej dohode so 

zamestnancami Archívu ŽSR. 

Čl. 2 

Pravidlá vstupu do bádateľne  

(3)  Bádateľovi sa umožní vstup do bádateľne s osobným počítačom, inými 

zariadeniami podľa čl. 4,  ods,. 17 tohto poriadku alebo  s ceruzou, 

poznámkovým blokom alebo so zväzkom voľných listov. Z identifikačných 

dôvodov je nevyhnutné označenie voľných listov odtlačkom podlhovastej 

nápisovej pečiatky odboru, ktoré vykoná zamestnanec archívu poverený 

dohľadom v bádateľni (ďalej len „zamestnanec archívu”). 

(4)  Výnimočne sa bádateľovi so súhlasom zamestnanca archívu umožní 

vstup do bádateľne s knihami, novinami alebo časopismi, ak ich potrebuje pri 

štúdiu archívnych dokumentov. Vstup so zapnutým mobilným telefónom sa 

bádateľovi umožní, len ak mu bol udelený súhlas použiť vlastné reprografické 

zariadenie. 

(5)  Bádateľ si nesmie do bádateľne vziať so sebou jedlo, nápoje, ostré 

predmety, opravovače textových chýb a ďalšie predmety, ktorými možno 

poškodiť archívny dokument. 

(6)  Bádateľ sa pri každej návšteve bádateľne zapíše do knihy návštev 

bádateľne. 

(7)  Bádateľ pred začatím štúdia vyplní bádateľský list (Príloha č. 1) 

a žiadanku o poskytnutie (Príloha č. 2) požadovaných archívnych dokumentov. 
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Žiadanka sa pripája k bádateľskému listu ako doklad o poskytnutých 

a vrátených archívnych dokumentoch. Bádateľ môže požiadať zamestnanca 

archívu o konzultáciu pri vyhľadaní a upresnení údajov o archívnych 

dokumentoch k téme štúdia. 

Čl. 3 

Pravidlá prístupu k informáciám o archívnych dokumentoch  

(8)    Bádateľ môže základné údaje o archívnych dokumentoch získať 

z evidencie archívu, ktorú tvoria evidenčné listy archívnych fondov a archívne 

pomôcky (inventár, katalóg, register). 

(9)  Bádateľ musí odovzdať zamestnancovi archívu archívne pomôcky 

v pôvodnom a nepoškodenom fyzickom stave. 

Čl. 4 

Pravidlá prístupu k archívnym dokumentom  

(10)  Bádateľ je pri štúdiu archívnych dokumentov povinný dodržiavať pokyny 

zamestnanca archívu. Zamestnanec archívu nie je povinný pomáhať bádateľovi 

pri čítaní textu archívnych dokumentov, ani ich prekladať. 

(11)  Bádateľ je v bádateľni povinný zachovávať ticho. V bádateľni sa nesmie 

fajčiť ani konzumovať jedlo a nápoje.  

(12)  Bádateľ zasiela archívu žiadosť o poskytnutie archívnych dokumentov na 

štúdium vopred poštou na adresu Odbor bezpečnosti a krízového riadenia, 

Archív ŽSR, Klemensova 8, 813 61 Bratislava alebo elektronickou poštou na 

adresu GRO160@zsr.sk, prípadne požiada telefonicky na tel. č. 02/20293387. 

Termín návštevy si dohodne s Archívom vopred.  Archív bádateľovi denne 

priebežne poskytne na štúdium najviac päť úložných jednotiek archívnych 

dokumentov (škatúľ, kníh, fasciklov, kotúčov mikrofilmu) alebo päť 

jednotlivín (listiny, mapy, plány, audiovizuálne archívne dokumenty) alebo 

päť inventárnych jednotiek v rozsahu maximálne piatich škatúľ.  

(13)  Bádateľ zodpovedá za ochranu archívnych dokumentov poskytnutých na 

štúdium. Bádateľ nesmie meniť obsah a fyzický vzhľad archívnych dokumentov 

mailto:GRO160@zsr.sk
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ich označovaním, podčiarkovaním, prečiarkovaním, vymazávaním alebo 

vpisovaním do nich. Nesmie ich krčiť, trhať, skladať a spínať. Nesmie ich 

používať ako písacie podložky. Bádateľ nesmie jednotlivé strany archívnych 

dokumentov obracať navlhčenými prstami. Nesmie sa opierať o archívne 

dokumenty alebo klásť na ne poznámkový blok alebo voľné listy papiera. 

Nesmie meniť usporiadanie archívnych dokumentov. 

(14)  Bádateľ môže archívne dokumenty alebo ukladacie jednotky s archívnymi 

dokumentmi klásť iba na stôl a nesmie ich klásť na podlahu bádateľne. 

Otvorenú môže mať iba jednu škatuľu s archívnymi dokumentmi alebo jeden 

zväzok knihy. 

(15)  Bádateľ nesmie svoje výpisy a poznámky zanechávať v bádateľni. 

(16) Bádateľ môže použiť informácie, ktoré získal z archívnych dokumentov, 

iba na účely uvedené v bádateľskom liste. Bádateľ je povinný vo svojich 

vedeckých alebo iných prácach (scenáre, články) uviesť názov archívu, názvy 

využitých archívnych fondov a zbierok, signatúry archívnych dokumentov, ako 

aj názvy archívnych pomôcok a mená zostavovateľov archívnych pomôcok, 

z ktorých získal informácie. 

(17)  Bádateľ môže v bádateľni používať vlastné reprografické zariadenia 

(fotografický prístroj, skener, a pod.), osobný počítač alebo iné zariadenie 

uľahčujúce štúdium archívnych dokumentov iba na základe udeleného súhlasu 

o ktorý musí vopred požiadať. Súhlas na ich použitie bude bádateľovi udelený, 

len ak to umožňujú prevádzkové podmienky v bádateľni. 

(18)  Bádateľ musí po každej študijnej návšteve zamestnancovi archívu 

odovzdať archívne dokumenty v pôvodnom a nepoškodenom fyzickom stave, 

usporiadaní a počte, v akom mu ich zamestnanec archívu predložil. 

Zamestnanec archívu vždy skontroluje vrátené archívne dokumenty v 

prítomnosti bádateľa. 

(19)  Ak bádateľ nezačne štúdium do 30 dní od poskytnutia archívnych 

dokumentov, možno ich poskytnúť ďalšiemu bádateľovi. 
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Čl. 5 

Prístup k archívnym dokumentom 

(20) Každý má právo na prístup k archívnym dokumentom uloženým 

v archíve. 

(21) Právo na prístup k archívnym dokumentom sa nevzťahuje na prístup ku 

knihe prírastkov, knihe depozitov, na údaje o vlastníctve archívneho dokumentu 

a mieste jeho uloženia uvedené v evidenčnom liste k súboru archívnych 

dokumentov a na osobné údaje uvedené v archívnej pomôcke. 

(22) Archív obmedzí prístup k archívnym dokumentom, ak 

a) by tým mohla byť ohrozená bezpečnosť štátu, jeho obrana, zahraničné, 

politické, hospodárske alebo finančné záujmy, alebo ak to vyplýva 

z medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná, alebo 

zo záväzkov vyplývajúcich z jej členstva v medzinárodných organizáciách; 

b) by tým mohli byť ohrozené práva a právom chránené záujmy žijúcich 

osôb; 

c) by tým mohlo dôjsť k ich poškodeniu alebo možnosti ich poškodenia; 

d) obmedzenie určujú podmienky, za ktorých boli uložené v archíve, najviac 

však na 30 rokov; 

e) žiadateľ hrubo porušil bádateľský poriadok archívu. 

(23) Prístup k osobným údajom v archívnych dokumentoch je možný až po 

uplynutí 90 rokov od vzniku záznamu, ak osobitný zákon alebo medzinárodná 

zmluva neustanovuje inak alebo ak účelom využitia archívneho dokumentu je 

historický alebo iný vedecký výskum, ktorý je podložený potvrdením alebo po 

predložení písomného súhlasu s osvedčeným podpisom fyzickej osoby, o ktorej 

osobné údaje ide, alebo jej zákonného zástupcu, alebo blízkej osoby, ak táto 

fyzická osoba už nežije. 



 

 

Bádateľský poriadok Archívu ŽSR Strana 8 z 14 O-02-O160-2026 

 

Čl. 6 

Vyhotovovanie kópií archívnych dokumentov 

(24)  Archív vyhotovuje kópie archívnych dokumentov za úhradu nákladov 

a s využitím takých technických prostriedkov, ktoré vylúčia ich použitie na 

komerčné účely. 

Čl. 7 

Účinnosť 

(25) Dňom nadobudnutia účinnosti tohto „Bádateľského poriadku Archívu 

ŽSR“ sa ruší „Bádateľský poriadok Archívu ŽSR“ (č.  č. 16621/2010/O520-1) 

ktorý nadobudol účinnosť 01.01.2011, vrátane jeho neskorších zmien 

a aktualizácií v znení zmien). 
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Príloha č. 1 Bádateľský list 

 
ŽELEZNICE SLOVENSKEJ REPUBLIKY 

GENERÁLNE RIADITEĽSTVO 
Odbor bezpečnosti a krízového riadenia 

Klemensova 8, 813 61  Bratislava 
 
 

B Á D A T E Ľ S K Ý     L I S T 
 

Meno a priezvisko: 

Rodné číslo: 

Adresa trvalého pobytu: 
 

Adresa prechodného pobytu: 
 

Telefónne číslo, e-mail: *) 

Číslo občianskeho preukazu alebo iného preukazu totožnosti:  

Označenie témy štúdia: 
 

Účel využitia: 
 

Vzťah žiadateľa k požadovaným archívnym dokumentom: 

• pôvodca        áno - nie 

• právny nástupca pôvodcu      áno - nie 

• vlastník          áno - nie 

Meno, priezvisko a adresa fyzickej osoby alebo názov, sídlo a identifikačné číslo právnickej osoby pre 
potreby ktorej sa žiada o prístup k archívnym dokumentom: 

 
Podpísaný/á vyhlasuje, že sa oboznámil/a s § 12 ods. 5 zákona 395/2002 Z. z. o archívoch 
a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, že informácie 
z archívnych dokumentov použije len na účely  uvedené v bádateľskom liste a uvedie názov archívu, 
názov archívneho fondu, názov a meno spracovateľa archívnej pomôcky, z ktorých získal informácie. 
Podpísaný/á ďalej vyhlasuje, že sa oboznámil s § 15 ods. 3 a 4 zákona 395/2002 Z. z. o archívoch 
a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a berie na vedomie, že 
v prípade hrubého porušenia bádateľského poriadku (odcudzenie, poškodenie alebo zničenie 
archívneho dokumentu), mu archív môže obmedziť prístup k súborom archívnych dokumentov a bude 
povinný uhradiť náklady na odstránenie spôsobenej škody alebo cenu odcudzeného alebo zničeného 
archívneho dokumentu. 
 
Podpísaný/á vyhlasuje, že sa oboznámil/a s Bádateľským poriadkom Archívu ŽSR. 
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V Bratislave, dňa : ........................                                                       ............................................... 
                                                                                                                                    podpis 
 
*)  uvedenie údajov je dobrovoľné 
 

Vyhlásenie o mlčanlivosti 
Vyhlasujem, že som sa oboznámil(a) s právnou úpravou ochrany osobných údajov a podľa ustanovenia 
§ 79, ods. 2 zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov som si vedomý(á) povinnosti zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými som sa 
oboznámil(a) pri štúdiu archívnych dokumentov, ktoré mi boli sprístupnené a budem ich využívať len 
na účel, pre ktorý mi boli sprístupnené so zachovávaním mlčanlivosti o osobných údajoch s ktorými som 
sa oboznámil(a).  
 

Informačná povinnosť 
Bádateľ berie na vedomie, že Železnice Slovenskej republiky, ako prevádzkovateľ spracúvajú osobné 
údaje bádateľa v súlade s nariadením č. 2016/679 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných 
údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov a so zákonom č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov. 
Dotknutá osoba môže kontaktovať zodpovednú osobu ŽSR písomne na adrese: Železnice Slovenskej 
republiky, Klemensova 8, 813 61 Bratislava, alebo e- mailom na adrese: dpo@zsr.sk. Osobné údaje sa 
spracúvajú kvôli umožneniu prístupu do Archívu ŽSR a sprístupňovaniu karchívnych dokumentov 
(bádanie archívnych dokumentov), v rámci spracovateľskej činnosti: Vedecko - výskumná činnosť. 
Osobné údaje sú spracúvané na základe príslušných právnych predpisov, najmä zákona č. 395/2002 Z. 
z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov. Osobné údaje sa neposkytujú iným 
subjektom, ak osobitný zákon neustanoví inak. Dotknutá osoba si môže uplatniť právo na prístup 
k osobným údajom, právo na opravu a vymazanie osobných údajov, právo na obmedzenie spracúvania, 
právo podať sťažnosť Úradu na ochranu osobných údajov SR. Bližšie informácie týkajúce sa spracúvania 
osobných údajov sú dostupné na webovom sídle ŽSR v časti www.zsr.sk/ou, v dokumente Princípy 
ochrany osobných údajov v spoločnosti ŽSR,  v rámci spracovateľskej činnosti: Vedecko-výskumná 
činnosť. 
 

 

 

V Bratislave, dňa: ....................................                          ................................................. 
                                                                                                                   podpis bádateľa 
 

 
  

mailto:dpo@zsr.sk
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Príloha č. 2 Žiadanka o poskytnutie archívnych dokumentov 

 

 

ŽELEZNICE SLOVENSKEJ REPUBLIKY 

GENERÁLNE RIADITEĽSTVO 
Odbor bezpečnosti a krízového riadenia 

Klemensova 8, 813 61  Bratislava 

 

Žiadanka o poskytnutie archívnych dokumentov 

 

Žiadateľ................................................................................................................................ 

 

Archívne dokumenty  

 

Archívny fond...................................................................................................................... 

 

Obdobie............................................................................................................................... 

 

Ukladacia jednotka/počet.................................................................................................... 

 

 

 .................................     ............................................... 

  dátum       podpis žiadateľa 

 

Potvrdenie o vrátení archívnych dokumentov 

 

 

...................................     ................................................. 

 dátum     podpis zamestnanca archívu 
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Príloha č. 3 Kniha výpožičiek archívnych dokumentov predložených na 

štúdium 

 

ŽELEZNICE SLOVENSKEJ REPUBLIKY 

GENERÁLNE RIADITEĽSTVO 

Odbor bezpečnosti a krízového riadenia 

Klemensova 8, 813 61  Bratislava 

 

 

 

 

 

KNIHA VÝPOŽIČIEK 

ARCHÍVNYCH DOKUMENTOV 

PREDLOŽENÝCH NA ŠTÚDIUM 
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Por. 

čís. 

Názov súboru 

archívnych 

dokumentov 

(značka fondu) 

Množstvo 
Osobitné  

povolenie  

udelil 

Predložené  

dňa 

Podpis  

bádateľa 

Podpis 

zamestnanca 

archívu 

Poznámky 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 


	Čl. 1
	Úvodné ustanovenia
	Čl. 2
	Pravidlá vstupu do bádateľne
	Čl. 3
	Pravidlá prístupu k informáciám o archívnych dokumentoch
	Čl. 4
	Pravidlá prístupu k archívnym dokumentom
	Čl. 5
	Prístup k archívnym dokumentom
	Čl. 6
	Vyhotovovanie kópií archívnych dokumentov
	Čl. 7
	Účinnosť
	Príloha č. 1 Bádateľský list
	Príloha č. 2 Žiadanka o poskytnutie archívnych dokumentov
	Príloha č. 3 Kniha výpožičiek archívnych dokumentov predložených na štúdium

